

Дисциплина: Правовая информатика
специальность: юриспруденция
курс, группа: 1 к 1,2 г
1 семестр (сессия) установочная сессия
форма обучения: очно-заочная
период проведения занятий: 

Дата и вид занятия: 
-13.01.2021 г.-Пр, 4 часа 
-15.01.2021 г.-Консультация, 1,7 часа
-15.01.2021 г.-Экзамен, 1,2 гр.

преподаватель: Астахов В.К.
электронная почта преподавателя: vadast@mail.ru

Литература:

а) основная:
1. Информатика и математика для юристов (2-е издание) [Электронный ресурс]: учебник для студентов вузов, обучающихся по юридическим специальностям/ С.Я. Казанцев [и др.].— Электрон. текстовые данные.— М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2015.— 558 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/52474.— ЭБС «IPRbooks» (учебник гриф МО, МВД)
2. Информатика и математика для юристов: учебник для студентов вузов, обучающихся по юридическим специальностям / С. Я. Казанцев, В. Н. Калинина, O. Э. Згадзай [и др.]; под редакцией С. Я. Казанцева, Н. М. Дубининой. — 2-е изд. — М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 558 c. — ISBN 978-5-238-00928-5. — Текст: электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS: [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/81630.html (дата обращения: 09.11.2019). — Режим доступа: для авторизир. пользователей (гриф МО, МВД)
3. Попов, А. М. Информатика и математика: учебное пособие для студентов вузов, обучающихся по специальности «Юриспруденция» (030501) / А. М. Попов, В. Н. Сотников, Е. И. Нагаева; под редакцией А. М. Попов. — М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 302 c. — ISBN 978-5-238-01396-1. — Текст: электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/71195.html (дата обращения: 09.11.2019). — Режим доступа: для авторизир. пользователей (гриф)
б) дополнительная:
4. Задохина Н.В. Математика и информатика. Решение логико-познавательных задач [Электронный ресурс]: учебное пособие для студентов вузов/ Задохина Н.В.— Электрон. текстовые данные.— М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2015.— 127 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/34474.— ЭБС «IPRbooks», по паролю (гриф УМЦ, НИИ)
5. Казиев, В. М. Введение в правовую информатику / В. М. Казиев. — М.: Интернет-Университет Информационных Технологий (ИНТУИТ), 2016. — 136 c. — ISBN 2227-8397. — Текст: электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/52147.html (дата обращения: 09.11.2019). — Режим доступа: для авторизир. пользователей
6. Чепурнова, Н. М. Правовые основы информатики: учебное пособие для студентов вузов, обучающихся по направлению «Прикладная информатика» / Н. М. Чепурнова, Л. Л. Ефимова. — М. : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 295 c. — ISBN 978-5-238-02644-2. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/81535.html (дата обращения: 09.11.2019). — Режим доступа: для авторизир. пользователей (гриф УМО, НИИ, УМЦ)
7. Электронный конспект лекций по дисциплине «Информатика» для юристов.

Интернет-ресурсы:

1. Видео лекции по теме «Информатика» [Электронный ресурс]: раздел Информатика. — Электрон. дан. — Режим доступа: http://www.4ege.ru/video-informatika/2502-video-lekcii-po-informatike.html
2. Видео лекции по теме «Информатика» для учителей, методистов, преподавателей, учащихся [Электронный ресурс]: раздел Информатика. — Электрон. дан. — Режим доступа: http://www. metodist.lbz.ru 
3. Видео лекции учебных курсов Физтеха для студентов МФТИ и не только [Электронный ресурс]: раздел Информатика. — Электрон. дан. — Режим доступа: http://www. lectoriy. mipt.ru/  
4. Видео лекции, видео уроки онлайн по информатике [Электронный ресурс]: раздел Информатика. — Электрон. дан. — Режим доступа: http://www. botaniks.ru/ videouroki.php 
5. Видео лекции, новые видео лекции по информатике [Электронный ресурс]: раздел Информатика. — Электрон. дан. — Режим доступа: http://www.hi-edu.ru/blog/?p=229 
6. Видео лекции, операционные системы [Электронный ресурс]: раздел Информатика. — Электрон. дан. — Режим доступа: http://www. edu.jobsmarket.ru/library/ituser/ 15249/ 
7. Диск СПС «КонсультантПлюс: Высшая школа», раздел электронная библиотека «Инфоматика и математика для юристов» 
8. Научная электронная библиотека eLIBRARY.ru [Электронный ресурс]: раздел Информатика. — Электрон. дан. — Режим доступа: http://www.elibrary.ru/defaultx.asp 
9. Научная электронная онлайн-библиотека Порталус [Электронный ресурс]: раздел Информатика. — Электрон. дан. — Режим доступа:http://www.portalus.ru   
10. Операционные системы Windows 7, 10
11. Пакеты прикладных программ MS Office 2013, 2016 
12. Пособие по Информатике [Электронный ресурс]: раздел Информатика. — Электрон. дан. — Режим доступа: http://www. www.alleng.ru/edu/comp4.htm 
13. Электронная библиотека книг [Электронный ресурс]: раздел Информатика. — Электрон. дан. — Режим доступа: http://www.kodges.ru
14. Электронные учебники издательства "Юрайт" [Электронный ресурс]: офиц.сайт — Электрон. версия печ. публикации. — Режим доступа: http://www.my-shop.ru
15. Электронный информационный ресурс для преподавателей компании КонсультантПлюс [Электронный ресурс]: раздел Информатика. — Электрон. дан. — Режим доступа: http://www.edu.consultant.ru

Задания по темам и датам

	дата, время 
занятия
	тема 
занятия
	кол-во часов
	контрольные вопросы, задания

	13.01.2021

17.50
офф-лайн
	Пр
	[bookmark: _GoBack]4
	1.Основы работы в операционной системе Windows 10: 
1.1.Объекты, папки, файлы. 
1.2.Стандартные программы. 
1.3.Настройки и навигация. 
1.4.Работа с папками, файлами и текстом. 
1.5.Работа с электронной справкой  и со стандартными программами.
2.Основы работы с текстовым редактором MS Word 2016:
2.1.Работа с текстом в MS Word. 
2.2.Создание сложных документов в MS Word. 
2.3.Создание и оформление таблиц сложной структуры в MS Word.
2.4.Настройка режима табуляции, представление текста в колонках в MS Word. 
2.5.Настройка автоматизированных режимов работы MS Word. 
2.6.Подготовка документов к печати в MS Word.
3.Основы работы с табличным процессором MS Excel 2016: 
3.1. Основные понятия, панель и лента инструментов, книга Excel, ввод данных. 
3.2. Редактирование данных и форматирование таблиц. 
3.3. Сортировка и поиск данных. 
3.4. Ввод и редактирование формул и функций. 
3.5. Защита данных. 
3.6. Диаграммы
4.Создание компьютерной презентации в MS Power-Point  2016.
4.1. Структура электронной презентации. 
4.2.Создание и управление слайдами электронной презентации.
4.3.Работа с объектами на слайде. 
4.4.Анимация текста и графических объектов на слайде.
5.Знакомство с СУБД MS MS Access 2016: 
5.1.Создание Таблиц MS Access.
5.2.Знакомство с СУБД MS MS Access 2016: 
5.3. Создание Запросов MS Access. 
5.4. Создание Отчетов MS Access.
6.Способы организации компьютерной связи
6.1 Топологии ЛВС
6.2 Организация проводных ЛВС
6.3 Организация беспроводных ЛВС

	15.01.2021

09.35
он-лайн
	Консультация,
Зачет
	1,7
	Перечень вопросов к зачету по дисциплине «Правовая информатика» находится на сайте во вкладке: Студенту. Далее: Вопросы к зачетам и экзаменам-Юридический факультет (бакалавриат)-Полный перечень вопросов и заданий (Cкачать. ZIP). Затем в скачанном списке ищем дисциплину «Правовая информатика» и открываем файл в word.

Сылки на видеоконференцию для сдачи зачета:
1) ПК: https://tkbt-myru.3cx.net/join/bDG_YTeJr7hx3jvSWCHBDcbJ

2) мобил.: https://tkbt-myru.3cx.net/webrtc/open/e7d576aa7f3e0a09762002ea0ef9c4d8418153f6




Рекомендации и требования к выполнению указанных заданий

1. Изучить материал по каждому занятию. В качестве краткого теоретического материала использовать Электронный конспект лекций (ЭКЛ) по дисциплине «Информатика» для юристов или указанную выше литературу.
2.Выполнить практические задания (по теме каждого редактора MS Office. (материал выполнения заданий присылать преподавателю не нужно).
3. На сессии будет организована видеоконференция в режиме он-лайн на платформе 3СХ.  
4.Экзамены и зачеты будутт проходить ТОЛЬКО в режиме он-лайн на платформе 3СХ. Прием экзаменов и зачетов в режиме оф-лайн ЗАПРЕЩЕН руководством филиала. Все организационные вопросы по приему экзаменов и зачетов офф-лайн решать с руководством филиала. К преподавателю НЕ ОБРАЩАТЬСЯ с просьбами принять зачет оф-лайн (по любым причинам), поскольку он не имеет таких полномочий!!! 
Кто не присоединится к видеоконференции по ссылке для сдачи зачета (видео+звук), у того в ведомости будет стоять «неявка». 
5.Студенту достаточно просто нажать на ссылку и подключиться к видеоконференции. Дополнительно устанавливать приложение на свой компьютер не нужно. Требование к ПК: наличие видеокамеры и микрофона.
6.Возможно подключение со смартфона или др. мобильного устройства (для этого указана вторая ссылка).
7.Студентам внимательно изучить расписание экзаменов и зачетов и подключаться к видеоконференции строго по расписанию своих групп. Прием зачета у студентов не по расписанию осуществляться не будет.

